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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: N° 2022/000186

ASSUNTO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGAO PREDIAL PARA O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE GOIAS

1. JUSTIFICATIVA:

Considerando o principio da "Eficiéncia”, onde diz que o administrador tem o dever de realizar
uma boa gestédo, que deve trazer as melhores praticas administrativas sob a legalidade da lei;
Considerando o principio da "Motivacao”, onde diz que para todas as a¢fes dos servidores

e gestores publicos, deve existir uma explicacdo, um fundamento de base e direito;
Considerando o principio da "Finalidade", onde diz que € dever do administrador publico buscar
os resultados mais praticos e eficazes;
Considerando a letra ‘e’ do art. 8° da Resolugédo CFC 1479/2015, justifica-se a contrata¢ao
do servigo constante do objeto a seguir.
Considerando a necessidade de manutencéo e a prerrogativa de manter e cuidar do bem
publico, o servico de limpeza, asseio e conservacdo predial é indispensavel a execucéo

das at

2. OBJETO: Assegurar a limpeza e conservagdo das dependéncias do Conselho Regional de
Contabilidade do Estado de Goias, de modo que o mesmo esteja continuamente em condi¢bes de
uso pelo publico externo e interno, livre de proliferacdo de doencgas, animais sinantropicos entre
outros agentes patogénicos e prejudiciais a saude individual e coletiva, conforme as descrigbes
detalhadas dos servicos a serem executados, frequencias e periodicidades, caracteristicas de
pessoal, materais e equipamentos a serem ou nao fornecidos e utilizados, procedimentos a serem
seguidos, cuidados, deveres, disciplina, gestdo de qualidades, informagédos a serem prestadas e

ividades do érgao.

controles a serem adotados.

ITEM DESCRICAO DE SERVICOS QUANTIDADE COLABORADOR
Prestacdo de servigos continuados de limpeza, asseio e
conservagao predial para o Conselho Regional de Contabilidade
de Goias, com fornecimento de mao de obra, saneantes
01 domissanitarios, materiais e equipamentos necessarios a plena 02
execugdo dos servicos para fornecimento de 2(dois)
colaboradores a serem disponibilizados em substitui¢do de férias
e afastamento por questdo de saude de funcionarios efetivos do
CRCGO.
ITEM PERIODO DE CONTRATACAO DIAS
COLABORADOR (1)
02 | A partir do dia 15/08/2022 até o dia 29/08/2022 15
ITEM PERIODO DE CONTRATACAO MESES
COLABORADOR (2)
03 A partir do dia 15/08/2022 até o termino de 6 meses, podendo 6
ser renovado por mais 6 meses.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
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A despesa decorrente da realizacdo da aquisicdo necesséria correra a conta dos
recursos proprios do CRCGO e somente de acordo com a dotacdo orgamentaria
atualizada, atestada pela Coordenacédo Contabil.

4. DO LOCAL, HORARIO DE FUNCIONAMENTO E JORNADA DE TRABALHO

4.1 O Conselho Regional de Contabilidade de Goias, Autarquia Federal, situa-se a
Rua 107, n® 151 — Setor Sul — CEP: 74.085-060, Municipio de Goiania, Estado de Goiés.
4.2 O horario de funcionamento do Regional € 07:00hs as 18:00hs, de segunda a
sexta feira.

4.3 A jornada de trabalho é de 08(oito) horas didrias de segunda a sexta feira,
totalizando 40 horas semanais, conforme o Art 7° inciso XIIl da Constituicdo Federal, a
carga horéaria mensal padrédo ndo poderda ser superior a 200(duzentas) horas, ja incluso o
repouso semanal remunerado;

4.4 Os colaboradores da contratada deverdo ser organizados — de forma eficiente,
consistente e satisfatoria — para atender a demanda do objeto da presente contratacao
no horéario das 07:00hs as 17:00hs de segunda a sexta-feira, obedecendo o disposto do
item 4.3;

45 Os horérios poderdo ser alterados a critério da Administracdo, visando o
atendimento do interesse publico, eventual e excepcionalmente.

Servigos de limpeza e conservagao a serem executados DIARIAMENTE:

A) Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,

persianas, peitorais, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,

inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

B) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

C) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, quando instalado;

D) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitarios

desinfetante, trés vezes ao dia;

E) Varrer, remover manchas e lustrar 0os pisos encerados de ceramica;

F) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos, ceramicos, de marmorite;

G) Varrer os pisos de cimento ao redor da edificagéo e vias de acesso e calgadas;

H) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas

molhadas, 1 vez ao dia;

I) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitérios, quando necessario;

J) Retirar o p6 do mobiliario com flanela e produtos adequados;

K) Limpar o elevador com produtos adequados;

L) Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos do refeitério antes e
apos as refeicoes;

M) Retirar o lixo uma vez ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administracéo;

N) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN/MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

O) Limpar os corrimaos;

P) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Q) Lavar os cestos de lixo dos banheiros;
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INFORMAGCOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:

1) Os valores de contratacdo ao longo do tempo e a cada prorrogacao serao
iguais ou inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de
Gestéo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo;

2) O dimensionamento da &rea fisica a ser limpa, asseada e conservada foi obtido
com base na medicao da 4rea total ocupada, bem como na experiéncia de varios
anos na administragéo e fiscalizacdo deste tipo de contrato;

3) Atualmente, o Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Goias, ndo
possui empresa contratada para prestacao de servico pretendida no item 2.

4) O Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Goias é composto de 3
pavimentos, com &rea de estacionamento Interno para servidores, Conselheiros,
Delegados e convidados, considerando que sua ocupacgao - ao longo do dia- esta
préxima de sua capacidade maxima, o que limita os horéarios de limpeza das areas
educacionais.

5) A instituicdo oferece cursos e palestras em suas duas salas de aula e Auditorio;
6) E vedado & Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia
na administracao/gestado da Contratada;

7) A areatotal do Conselho Regional de Contabilidade de Goias é de 2.000 KM2.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

1) A presente contratacdo em razdo de sua necessidade para o 6rgao
como contrato continuado com dedicacgao exclusiva de mao de obra;

2) O posto sera ocupado por trabalhadores da Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego ou outro que
vier a substitui-lo na forma da Lei, tal como segue:

a) Auxiliar de limpeza e conservacdo: CBO 5143-20

3) Os colaboradores atuantes como auxiliar de servicos de limpeza e
conservacao—CBO, deverdo  possuir, minimamente, ensino
fundamental completo e experiéncia minima de 01(um) més,
comprovada em carteira de trabalho;

4) Devem ter discricdo, iniciativa, polidez no trato com as pessoas,
habilidades e capacitacéo para o desenvolvimento das tarefas inerentes
a funcéo;

5) Esta previsto um total minimo de 2(dois) colaboradores de auxiliar de
limpeza e conservacéao.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo

e local constantes no Termo de Referéncia;

5.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s

artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

5.3 Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecedea data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
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previsto, se for o caso, com a devida comprovacéo;

5.5 Os Servicos a serem prestados, objetos do presente TR, dentro dos melhores
indices de padréo e qualidade, respeitando as normas técnicas e padrdes existentes;
5.6 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela Contratante;

5.7 Zelar pela perfeita execugéo dos servigos.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Proporcionar as condicdes indispensaveis a boa execuc¢éo do contrato, prestando
todas as informacdes e esclarecimentos necessarios.

6.2 Receber e verificar se os itens adquiridos estdo de acordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3 Solicitar, por escrito, a correcdo de possivel item em desacordo com as
especificacfes deste documento.

6.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada, através de
funcionério nomeado por portaria, pela Administragao.

6.5 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera feito apds apresentacdo da nota fiscal por parte do fornecedor
escolhidopelo CRCGO e poderd ocorrer através de boleto bancéario,
preferencialmente, assim como por transferéncia bancéria ou cheque apds a emissao de
empenho em caso de dispensa ou ganhador da licitacdo e atesto da nota fiscal de compra
e/ou realizac¢do do servico.

8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA POR PARTE DOS FORNECEDORES:

As propostas de precos deverdo constar:

a) Nome, numero do CNPJ, Inscricdo Estadual, enderego e telefone da empresa
proponente.

b) Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (SESSENTA) dias, contados a partir da
data da proposta assinada e/ou e-mail enviado;

c) A proposta devera ser apresentada com a descricdo dos servigos solicitados pelo
CRCGO, com preco unitério e total.(planilha de formagao de pregos)

9. DAS REGULARIDADES FISCAL E TRABALHISTA:

O fornecedor devera conter as seguintes certiddes:

a) Certiddo negativa de débitos no ambito federais e a divida ativa da uniéo;
b) Certiddo negativa de débitos no ambito Estadual,

c) Certidao negativa de débitos no ambito Municipal;

d) Certiddo de regularidade do FGTS;

e) Certiddo de regularidade trabalhista;

10. DO PARECER JURIDICO:

Devera conter no processo parecer juridico assegurando a legalidade e transparéncia da
compra ou contratacdo do servico. (procedimento interno CRCGO).
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11. DO PARECER DO AGENTE DE CONTRATACAO/EQUIPE DO AGENTO DE
CONTRATACAO:

Devera conter no processo despacho da comissédo permanente de licitacdo indicando a
aquisicao/contratacao por dispensa de licitagdo ou licitacdo, assegurando a legalidade do
processo.

12. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

Todos os atos praticados deverdo ser anexados ao processo.

13. PROCEDIMENTOS DE ENVIO DA PROPOSTA
As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail operacionall@crcgo.org.br, em até

5(cinco) dias Uteis do recebimento do envio de solicitacdo de proposta a partir da data
de publicacéo no site.

14. CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

a) O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir
todas as despesas;

b) as caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacdes
constantes neste Termode Referéncia.

c) seré julgada vencedora a proposta que ofertar o menor prego, cumprindo todos os
requisitos previstos no Termo de Referéncia.

15. RESULTADO

ApoOs a avaliagdo, 0 CRCGO chegara ao resultado e comunicara a parte interessada.

Goiania, 04 de agosto de 2022.

ADMILTON MARQUES A5 e
DA SILVA:80321186168 >vA:80321180168

Dados: 2022.08.05 15:28:52 -03'00'

Admilton Marques da Silva
Agente de Contratagéo
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