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TERMO DE REFERENCIA
Processo n? 9079602110000084.000005/2023-06

1. OBIJETIVO

1.1. Producdo de Relato Integrado da Gestao 2023 do CRCGO.

2. OBIJETO

2.1. Contratacdo de servigos técnicos especializados de design grafico para desenvolvimento de identidade visual e diagramac¢do de projeto (Relato
integrado da Gestdo em 2023), de acordo com padronizagdo e modelo cedido pelo Conselho Federal de Contabilidade.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 O CRCGO possui, além de Calendario Institucional, uma agenda estratégica e de eventos institucionais, que necessitam de material grafico para apoio as
atividades realizadas.

Das publicagdes editadas pelo CRCGO e artes gréficas produzidas, devem estar de acordo com a boa técnica e com os parametros de qualidade esperados de uma
instituicdo com destaque nacional e que desempenha papel tdo relevante para a sociedade e comunidade contébil. Evidente que alinhado ao Planejamento
Estratégico Participativo e Plano de Comunicagdo Institucional, objetivando manter a identidade e marca institucionais em todas as manifestagées:

e Considerando a necessidade de um profissional especializado para diagramar o Relato Integrado da Gestdo em 2023, a mdo de obra se faz necessaria em
virtude da complexidade e prazo para a entrega do relatério diagramado em sua integra;

e Considerando que o documento bem diagramado, estruturado e organizado visualmente para facil entendimento atrai a atengdo do leitor;

e Considerando que o Relato Integrado possui, em média, 60 paginas e requer dedicagdo e conhecimento especifico das técnicas de PDF interativo;

e Considerando que o Relato Integrado foi estabelecido pelo Tribunal de Contas da Unido em 2018 para as autarquias publico-federal e que o mesmo se
baseia na estrutura internacional de Relato Integrado mantida pelo Conselho Internacional para Relato Integrado, IIRS Value Reporting Fundation;

e Considerando o que dispde o artigo 32 da Portaria PRES CRCGO 309 de 10 de novembro de 2023, a qual, havendo a necessidade de um especialista para
auxiliar na confecgdo, formatacgdo e diagramagdo do relatério de gestdo de 2023 pode haver a convocagdo;

e Por meio das justificativas acima, faz-se necessario a contratacdo do referido profissional ou empresa que fornega essa mao de obra especializada.

4. DESCRI(;AO DETALHADA DO OBJETO
4.1. DETALHAMENTO DO OBIJETO
4.1.1. Servigos de diagramacdo, editoragdo, revisdo de texto, tratamento e digitalizagdo de imagens, graficos e tabelas e arte-finalizagdo dos contetudos e

capa (combinacgdo de cores) das publicagBes impressas e digitais do Relato Integrado da Gestdo relativo ao exercicio de 2023.

4.1.2. Os servigos deverdo ser executados com base na Edicdo do Relatério Integrado 2022 de CRCGO, disponivel no link:
https://wwws3.cfc.org.br/spw/PortalDocumentos/CRCGO/_ArquivoPortalTransparencia_030b5fbd-80b0-49a3-b5ec-6862fa32cd95.pdf, sendo que, para a
combinagdo de cores da capa, a contratada devera apresentar proposta que sera submetida ao CRCGO para efeito de aprovagdo.

4.2. DETALHAMENTO DA METODOLOGIA DE EXECUGAO/ENTREGAS

4.2.1. A contratada podera ainda se guiar ainda pelo modelo adotado pelo Tribunal de Contas da Unido, que estabeleceu a elaboragdo do Relatério de
Gestdo (RG) na forma de Relatério Integrado (RI), com base na Estrutura Internacional de Relato Integrado (International Integrated Reporting Framework)
mantida pelo International Integrated Reporting Council (Conselho Internacional para Relato Integrado, IIRC na sigla em inglés), da Value Reporting Fundation, uma
organizagdo global sem fins lucrativos formada reguladores, investidores, empresas, definidores de padrdes, profissionais do setor contabil e ONGs, no
link: https://www.integratedreporting.org/ . O propdsito Relato Integrado é transformar a forma como as organizagBes prestam contas as partes interessadas,
tendo a criagdo de valor como o cerne do relatério, disponivel no Portal TCU, em Controle e fiscalizagdo, Prestagdo de contas anuais ou pelo link
https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/.

4.2.2. Os textos serdo fornecidos pelo CRCGO em formatos de aplicativos do processador de texto Word do Microsoft Office®. As tabelas serdo fornecidos
em formato de aplicativos de planilha Excel do Microsoft Office®. Os graficos e as imagens deverdo ser modelados pela contratada observando os referenciais
acima indicados.

4.2.3. A contratada fornecera, em meio digital, os arquivos originais (editaveis), e em formato de extensdo.pdf para publicacdo na rede mundial de
computadores.
4.2.4, Admite-se a entrega de documentos intermedidrios (em carater para comentarios e/ou para aprovacdo) por meio de correio eletrdnico, através do

enderego imprensa@crcgo.org.br; toda comunicagdo por correio eletrénico deverd ser confirmada entre as partes emitente e recebedora.
4.2.4.1. PRAZOS DE ENTREGA

4.2.4.2. O prazo em dias corridos para a entrega da produgdo, finais e intermedidrias, objeto dos servigos contratados, sdo indicados abaixo. Os prazos
previstos para entrega dos originais pelo CRCGO sdo referenciais, podendo ser antecipados.

a) Prazo maximo previsto para entrega dos originais pelo CRCGO: até o dia 06/03/2024
b) Prazo de entrega pela contratada da versdo para avaliagdo: até o dia 18/03/2024
c) Prazo final para avaliagdo pelo CRCGO: até o dia 20/03/2024 (o processo de avaliagdo é realizado de forma concomitante com a fase de elaborac¢do da versdo



inicial)
d) Entrega definitiva do Relatério nos formatos indicados no item 2: até 29/04/2024.

5. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

5.1. Projeto 3017 - comunicagdo institucional

5.2. Rubrica: 6.3.1.3.02.01.026 - servigo de apoio administrativo e operacional

6. RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. Conforme o item 4.2.3.1.

7. ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

7.1. Essa contratagdo é enquadrada como servico comum, conforme artigo 24 , inciso Il da Lei 8.666/93.

8. UNIDADE DE MEDIDA DO OBJETO

8.1. SERVICO

9. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (REFERENCIAL)

9.1. O detalhamento da pesquisa de pregos encontra-se no Informe Mapa de composigdo de Preco(MCP), que fara parte do processo licitatério.

10. VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. Por se tratar de contratagdo por escopo, o prazo de execugdo e de vigéncia esgotam-se com o pagamento da despesa, apds recebimento definitivo
do produto.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecugdo total ou parcial o licitante contratado ficard sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n2 8.666/93, a serem aplicadas pela

autoridade competente do CRCGO, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administragdo e das cabiveis cominag0es legais.

11.2. As sangOes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica, poderdo ser aplicadas ao licitante
contratado junto com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados.

11.3. O Conselho Regional de Contabilidade de Goids podera aplicar as seguintes san¢des administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser
aplicadas cumulativamente:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagdes de pequena monta, podendo a Administragdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangdo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do contrato, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apds o 52 dia e a critério da Administragdo,
podera ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, recaindo sobre este a multa constante na alinea “d” sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

c) 7,50% sobre o valor do contrato em caso de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo superior ao
previsto na alinea “b” e inferior a 10 dias de atraso injustificado;

d) 10% sobre o valor do contrato, em caso de inexecugéo total.

11.4. As multas de mora e convencional por inexecugdo parcial, quando aplicadas de forma isolada ou concomitante ndo ultrapassardo o limite de 10%
(dez por cento) do valor total da contratagao.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Disponibilizar toda informacgado pertinente ou ndo, para a produgdo da pega em escopo.

13. SUPERVISAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

13.1. A supervisdo e o acompanhamento dos servicos de diagramacdo serdo realizados pelo CRCGO, por intermédio da Assessoria de Comunicagdo e
Imprensa;

13.2. O trabalho podera ser rejeitado, caso ndo corresponda ao especificado neste documento.

13.3. Finalizado o trabalho, a CONTRATADA se responsabiliza a ndo utilizar o material fornecido pelo CRCGO salvo autorizagdo expresa nesse sentido.

14. LIQUIDAGAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

14.1. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria de crédito em conta corrente, em até 10 (dez) dias, apds o envio da respectiva nota fiscal,
devidamente atestada pelo setor demandante, que sera responsavel pela validagdo dos contetdos do Relatdrio de Gestdo e versdo final do documento.

14.2. Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.

14.3. Em nenhuma hipétese haverd antecipagdo de pagamento.

14.4. 0O CRCGO, por ocasido do pagamento, fard as retencgdes e recolhimentos fiscais determinados pela legislagao tributaria.

14.5. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal documento que comprove a opgdo, no modelo determinado pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil, para que ndo incidam retengées indesejdveis.

14.6. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data do primeiro dia util do atraso,
até a data do efetivo pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido para tanto, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratdrios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;



I= indice de atualizagdo financeira= 0,0001644, assim apurado:
I = (TX/100)/365

I= (6/100)/365

1=0,0001644

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

15. QUALIFICACOES

15.1. A qualificagdo dos proponentes deve ser realizada de acordo com o estabelecido no art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

16. CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMAGCOES

16.1. A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas necessdrias para que seus diretores, empregados, prepostos ou prestadores de servi¢o que

estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestagdo de servigos objeto do Contrato, que precisem conhecer a Informagdao Confidencial, mantenham
sigilo sobre a mesma, adotando todas as precaugdes e medidas para que as obriga¢Ges oriundas desta clausula sejam efetivamente observadas.

16.2. Até a publicacdo dos produtos objetos do Contrato pela CONTRATANTE, o compromisso de confidencialidade é permanente. Até a publicacdo pela
CONTRATANTE, toda informacdo referente aos produtos objetos do Contrato sé serd divulgada com expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

16.3. A CONTRATADA se obriga a destruir ou devolver a CONTRATANTE todo o material que contenha informag&es confidenciais ndo publicadas. O ndo
cumprimento da obrigagdo de confidencialidade estabelecida neste item sujeitara a CONTRATADA ao pagamento das perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
sem prejuizo das demais sang&es legais cabiveis decorrentes de sua violagdo.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E QUANTITATIVOS
17.1. O prego estimado sera apurado conforme a Instru¢do Normativa 67, pelo periodo de 11/12/2023 até 15/12/2023.
17.2. Os pregos serdo estimados considerando os servigos descritos no item 4 e as referéncias observadas no Relatdrio de Gestdo de 2022, disponivel em:

https://wwws3.cfc.org.br/spw/PortalDocumentos/CRCGO/_ArquivoPortalTransparencia_030b5fbd-80b0-49a3-b5ec-6862fa32cd95.pdf, com as seguintes
caracteristicas:

a) Orientagdo: paisagem

b) NUmero de paginas: até 70

¢) Tamanho papel: A4 (210 X 297mm)

d) Conteldo: textos, tabelas(minimo), 7 quadros(minimo), 40 graficos com interatividade (minimo) e 10 figuras(minimo).

Os quantitativos de listados nas letras "b" e "d" sdo apenas indicativos, podendo variar na faixa de 10% para mais ou para menos.

17.3. O preco devera incluir o servigo e encargos incidentes e devera ser apresentado no seguinte formato de proposta:
PRODUTO VALOR
Contratqq:éo de servicos téicnicos especializados de design gréﬁco para desenvolvimento de identidade visual e diagram.ag:éo de projeto $)
(Relato integrado da Gestdo em 2023), de acordo com padronizagdo ¢ modelo cedido pelo Conselho Federal de Contabilidade.
18. RESCISAO CONTRATUAL
18.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias prescritas no art. 78 da Lei n? 8.666, de 21 de junho
de 1993.
19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
19.1. Considerando a natureza da contratagdo, a proponente devera observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade previstas no art; 42 do

Decreto n? 7.746/2012, especialmente quanto a maior efeiciéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia (inciso 1), podendo comprovar a pratica
com a apreentagdo de declaragdo atestando que usa equipamentos graficos de maior eficiéncia no uso da energia elétrica ou na forma do disposto no § 12 do art.
82 do referido Decreto.

20. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
20.1. Da Contratada:

1) Executar os servicos decorrentes desta contratagdo na forma, condigdes e prazos determinados neste instrumento, termo de referéncia;

2) Prestar os servicos nos dias e horarios pactuados;

3) Indicar ao fiscal do contrato, 1 (um) preposto para representé-la como gestor do referido contrato, indicando meios de contato (e-mail e Telefone);

4) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

5) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90);

6) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
7)Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

8) Nado permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9) Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratagcdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer o seguimento desta contratacdo, bem como substituir os
documentos com prazo de validade expirado;

10) Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

20.2. Da contratante:

1) Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do servigo desejado, comunicando a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execugao dos servigos;

2) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada com relagdo ao objeto do Contrato;

3) Solicitar a Contratada os esclarecimentos que julgar necessarios, quanto a execugdo dos servigos;

4) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais, as especificagGes do termo de referéncia e os
termos de sua proposta;



5) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

6) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, inclusive
acerca de possivel aplicagdo de multa por descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentagdo de defesa;

7) Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA nas condig¢Ges estabelecidas;

8) Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada;
9)Arcar com as despesas de publicagdo do extrato desta Contratagdo, bem como dos termos aditivos que venham a ser firmados;

10) Assegurar os meios indispensaveis a plena execu¢do do objeto deste Contrato e do Termo de Referéncia;

11) Receber, conferir e verificar a qualidade e a conformidade do servigo prestado com as condigdes estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia;

12) Decidir sobre eventuais alteragdes no Contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor adequagéo de seu objeto;

13) Rejeitar os servigos prestados em desconformidade com as especificagGes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagdo da
conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso I, do Decreto n2 5.450/2005 e art. 15 da IN n2 02/2008-SLTI/MPQOG, cujos fundamentos passam a
integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

Documento assinado eletronicamente por Admilton Marques da Silva, Assistente, em 13/12/2023, as 16:00, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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