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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: N° 2022/000234
ASSUNTO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA CONTABIL

1. JUSTIFICATIVA:

Considerando o principio da "Eficiéncia”, onde diz que o administrador tem o dever de realizar
uma boa gestéo, que deve trazer as melhores praticas administrativas sob a legalidade da lei;
Considerando o principio da "Motivacao", onde diz que para todas as acdes dos servidores
e gestores publicos, deve existir uma explicacdo, um fundamento de base e direito;
Considerando o principio da "Finalidade", onde diz que € dever do administrador publico buscar
os resultados mais praticos e eficazes;

Considerando a letra ‘e’ do art. 8° da Resolugdo CFC 1479/2015, justifica-se as aquisicbes
dos itens constantes do objeto a seguir.

Considerando que a demanda de servigos de RH e Departamento Pessoal do Conselho
Regional de Contabilidade de Goids e a alta quantidade de demandas referentes ao
departamento de RH e Recursos Humanos.

2. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servico de Assessoria
Contabil para servigos de RH e Departamento pessoal.

Ord Item Quantidade

Assessoria Contabil para servicos de RH e Departamento pessoal, para 0s
seguintes servigcos a serem prestados:

Atender aos prazos de entrega de relatérios determinados pelo
Conselho;

Acompanhar situacdo dos Controles de registro de ponto de
funcionarios e afastamentos;

Acompanhar atividades de Seguranca e Medicina do Trabalho;
1 | controle de Beneficios; 01

Elaborar folha de pagamento dos funcionarios do Conselho,
observando todas as rotinas trabalhistas do quadro de pessoal,
inclusive de autbnomos e pré-labores;

Calcular encargos sociais erescisdes trabalhistas e controlar impostos
retidos dos empregados;

Emitir e observar todas as guias previdenciarias e tributéarias inclusive
as informacdes anuais como RAIS e DIRF de competéncia e
responsabilidade do Conselho;
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Fornecer certidbes referentes a tempo de servicos, férias e
vencimentos;

Manter em dia o envio de informacbes ao e-social, bem como
implantacdo das préximas fases;

Calcular e realizar tramites de admissdo, demissdo e férias de
funcionéarios;

Prestar assessoria no ambito do direito trabalhista de acordo com a Lei
Vigente;

Dar suporte na confeccdo no relatério de gestdo conforme
determinacgéo do TCU e CFC;

Atividades inerentes a Gestao de Pessoas;

Execucdo dos servigos de Recursos humanos e Departamento Pessoal
executados remotamente ou com presenca de funcionario in loco uma
vez por semana

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

A despesa decorrente da realizacdo da aquisicdo necesséria correra a conta dos
recursos proprios do CRCGO e somente de acordo com a dotacdo orcamentdaria
atualizada, atestada pela Coordenacdo Contabil.

4. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O prazo de entrega do Objeto do presente TR é de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento da Autorizacdo de prestacdo de servico, no endereco do
Conselho Regional de Contabilidade de Goias na Rua 107 n. 151 Setor Sul, Goiania-GO.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia;

5.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
5.3 Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedea data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, se for o caso, com a devida comprovacéo;

5.5 Os Servicos a serem prestados, objetos do presente TR, dentro dos melhores
indices de padrao e qualidade, respeitando as normas técnicas e padrdes existentes;
5.6 Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela Contratante;

5.7 Zelar pela perfeita execucdo dos servicos.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Proporcionar as condicdes indispensaveis a boa execuc¢éo do contrato, prestando
todas as informacdes e esclarecimentos necessarios.

6.2 Receber e verificar se os itens adquiridos estdo de acordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3 Solicitar, por escrito, a correcdo de possivel item em desacordo com as
especificacbes deste documento.

6.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de
funcionério lotado no Departamento de Recursos Humanos.

6.5 Efetuar o pagamento nas condi¢Oes e precos pactuados.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera feito apds apresentacdo da nota fiscal por parte do fornecedor
escolhidopelo CRCGO e podera ocorrer através de boleto bancério,
preferencialmente, assim como por transferéncia bancéria ou cheque apds a emissao de
empenho em caso de dispensa ou ganhador da licitacdo e atesto da nota fiscal de compra
e/ou realizacdo do servico.

8. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA POR PARTE DO PRESTADOR DE SERVICO:

As propostas de pre¢os deverdo constar:

a) Nome, numero do CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco e telefone da empresa
proponente.

b) Prazo de validade da proposta nado inferior a 15 (quinze) dias, contados a partir da data
da proposta assinada e/ou e-mail enviado;

c) A proposta devera ser apresentada com a descricdo dos produtos e/ou servigcos
solicitados pelo CRCGO, com pre¢o unitario e total.

9. DAS REGULARIDADES FISCAL E TRABALHISTA, DOCUMENTACAO:

O fornecedor devera conter as seguintes certiddes:

a) Certiddo negativa de débitos no ambito federais e a divida ativa da uniao;

b) Certiddo negativa de débitos no ambito Estadual,

c) Certidao negativa de débitos no a&mbito Municipal;

d) Certidao de regularidade do FGTS;

e) Certidado de regularidade trabalhista;

f) Atestado de Capacidade técnica;

0) Notas Fiscais/contratos administrativos de servigos prestados para outras empresas.

10. DO PARECER JURIDICO:

Devera conter no processo parecer juridico assegurando a legalidade e transparéncia da
compra ou contratacdo do servico. (procedimento interno CRCGO).

11. DO PARECER DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO:

Devera conter no processo despacho da comissdo permanente de licitacao indicando a
aquisicao/contratacdo por dispensa de licitagdo ou licitacdo, assegurando a legalidade do
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processo.

12. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

Todos os atos praticados deverdo ser anexados ao processo.

13. PROCEDIMENTOS DE ENVIO DA PROPOSTA

As propostas deverdo ser enviadas para 0 e-mail operacionall@crcgo.org.br, em até

5(cinco) dias uteis do recebimento do envio de solicitagdo de proposta a partir da data
de publicacéo no site.

14. CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

a) O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir
todas as despesas;

b) as caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacdes
constantes neste Termode Referéncia.

c) seréd julgada vencedora a proposta que ofertar o menor preco, cumprindo todos os
requisitos previstos no Termo de Referéncia.

15. RESULTADO

ApoOs a avaliagcdo, 0 CRCGO chegara ao resultado e comunicara a parte interessada.

Goiania, 05 de agosto de 2022.

Assinado de forma digital por

ADMILTON MARQUES ADMILTON MARQUES DA
DA SILVA:80321186168 SlLvA80321185168

Dados: 2022.08.05 11:43:22 -03'00'

Agente de Contratacéo
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