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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 2022/000175

ASSUNTO: GUARDA E COLETA DE DOCUMENTOS

JUSTIFICATIVA:

Considerando o principio da "Eficiéncia”, onde diz que o administrador tem o dever
de realizar uma boa gestéo, que deve trazer as melhores préaticas administrativas sob
a legalidade da lei;

Considerando o principio da "Motivacao"”, onde diz que para todas as acdes dos
servidores e gestores publicos, deve existir uma explicagdo, um fundamento de base
e direito;

Considerando o principio da "Finalidade", onde diz que € dever do administrador
publico buscar os resultados mais préticos e eficazes;

Considerando a letra ‘e’ do art. 8° da Resolugdo CFC 1479/2015, justifica-se as
aquisicoes dos itens constantes do objeto a seguir.

OBJETO:
Contratacdo de empresa especializada em coleta e armazenamento de documentos.
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes da realizacdo dos  servigos e/ou compra
dos produtos necessarios correrdo a conta dos recursos préprios do CRCGO e
somente de acordo com a dotacdo orcamentdria atualizada atestada pela
Coordenacédo Contabil.

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento ao fornecedor podera ocorrer através de boleto
bancario, preferencialmente, assim como transferéncia bancéaria, apos a
emissao de empenho, apresentacdo da nota fiscal por parte do fornecedor
escolhido pelo CRCGO em caso de dispensa ou ganhador da disputa e atesto
da nota fiscal de compra e/ou realiza¢ao do servico.
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DO PRAZO E FORMA PARA REALIZACAO DOS SERVICOS POR PARTE
DO FORNECEDOR:

A Coleta sera realizado da sede do CRCGO, localizado no endereco: Rua 107
n° 151 - Setor Sul — Goiania-Goias para o local de armazenamento da empresa
vencedora.

Havera pagamento pela locagédo do espacgo de armazenagem de forma mensal
dentro de um periodo de 12 meses, a partir da data de assinatura do contrato
de prestacao de servigos;

O prazo para o ganhador da disputa realizar a visita em caso de manutencao
corretiva no elevador localizado na sede do CRCGO para identificacdo do
problema sera em até 48 horas a partir da ciéncia. A notificacdo por parte do
CRCGO com o fornecedor sera por e-mail ou oficio.

DAS CARACTERISTICAS DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

Item | Descri¢cdo do servigo Quantidade estimada para
12 meses.
01 | Implantacao inicial (Caixa padrao 20 kg) Até 1.500*
02 | Armazenagem mensal Até 1.500*
03 | Entrega e coleta - Urgente (até 5 itens) Por demanda
Até 6 horas a contar do pedido
04 | Entrega e coleta - Mesmo Dia (até 5 itens) Por demanda
Até as 18 horas a contar do pedido
05 | Entrega e coleta — Dia Seguinte (até 5 itens) Por demanda
Até 12 horas a contar do pedido
06 | Acesso a item — Urgente Por demanda
Até 3 horas a contar da solicitacao
07 | Acesso a item — Mesmo Dia Por demanda
Até as 18 horas feito até 15 horas
08 | Acesso a item — Dia Seguinte Por demanda
Até 12 horas do dia seguinte
09 | Rearquivamento Por item
10 | Digitalizacdo de documentos Por demanda

*Apos a implantagdo, essa quantidade é estimada para coleta e armazenagem de novas
caixas a serem preenchidas e despachadas.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA POR PARTE DOS FORNECEDORES:

As propostas de precos deverdo constar:
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Nome, numero do CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco e telefone da empresa
proponente.

Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data da proposta assinada e/ou e-mail enviado;

A proposta devera ser apresentada com a descri¢cdo dos produtos e/ou servigos
solicitados pelo CRCGO, com preco unitario e total.

DAS REGULARIDADES FISCAL E TRABALHISTA:

O fornecedor devera conter as seguintes certiddes:

Certiddo negativa de débitos no ambito federais e a divida ativa da uniéo;
Certidao negativa de débitos no ambito Estadual;

Certiddo negativa de débitos no A&mbito Municipal,

Certidao de regularidade do FGTS;

Certidao de regularidade trabalhista;

DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

A CONTRATANTE obriga-se a:

Acompanhar e fiscalizar a contratacdo do servico, através de
empregado designado para este fim, nos termos do Artigo normativo da lei n°
14.133/2021.

Efetuar o pagamento nas condicdes firmadas, apds o devido atesto da nota
fiscal/fatura.

Transmitir de forma formal ao preposto da Contratada caso tenha toda e
gualquer demanda.
Prestar as informac@es e esclarecimentos necessarios a CONTRATADA.
Responder pelas consequéncias de suas a¢gdes ou omissoes.

Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas ao produto e com
a execucgao do(s) servico(s).

A CONTRATADA obriga-se a:

Nomear preposto para acompanhamento da realizacdo dos servicos, que
devera seguir as orientacfes demandadas pelo CRCGO.

Assumir todos e quaisquer 6nus, referente a salério, horas extras, adicionais e
demais encargos sociais relativamente aos seus empregados disponibilizados
para realizar os servicos nas dependéncias do CRCGO.

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da
dispensa de licitacdo e/ou licitacao.

Manter, durante toda a realizacdo do servico, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas. Zelar pela perfeita entrega. Prover, realizar, manter e priorizar todas
as acdes necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contidas neste Termo
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de Referéncia. Prestar os servigcos de forma meticulosa e constante, mantendo-
0s sempre em perfeita ordem.

Realizar os servigos nos prazos e condi¢cdes especificados. Providenciar a
imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

Zelar pela perfeita execucdo dos servicos.

Prover, realizar, manter e priorizar todas as acdes necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

DO PARECER JURIDICO:

Deverd conter no processo parecer juridico assegurando a legalidade e
transparéncia da compra ou contratacao do servico.

DO PARECER DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO:

Devera conter no processo despacho da comissdo permanente de licitagdo
indicando a aquisicao/contratacdo por dispensa de licitacdo ou licitagcéo,
assegurando a legalidade do processo.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

Todos os atos praticados deverao ser anexados no processo.

Assinado de forma digital

RAFAEL MEDRADQO 6, rarAEL MEDRADO

LINHARES:010383 LINHARES:01038383170
83170 Dados: 2022.06.22

11:48:37 -08'00'
Adm. Rafael Medrado Linhares

Superintendente
CRCGO 17.710

Visto operacional:

ADMl LTON MA RQU ES Assinado de forma digital por ADMILTON

MARQUES DA SILVA:80321186168

DA SILVA:80321186168 Dados: 2022.06.22 12:16:56 -03'00"
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